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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO - ANNO SCOLASTICO 2023/24

Il Piano annuale delle attività esplicita tutti gli impegni collegiali, traducendo quanto previsto nel PTOF per il raggiungimento del successo formativo.
Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d'insieme delle attività degli organi collegiali ma non può essere
ovviamente esaustivo. Ulteriori impegni potrebbero essere calendarizzati per sopravvenute esigenze nel rispetto del monte ore. Inoltre, le date
stabilite potrebbero subire variazioni a seguito di esigenze didattiche e/o organizzative.
Gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all'orario del servizio stabilito dal piano di attività e sono finalizzati allo svolgimento delle
attività d'insegnamento e di tutte le ulteriori attività di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione necessarie all'efficace
svolgimento dei processi formativi. Il Piano contiene gli obblighi di lavoro dei docenti di carattere collegiale funzionali alle attività di insegnamento.
Le ore destinate alle attività funzionali all’insegnamento sono indicate nell’articolo 29 del CCNL 2007, confermato dal C.C. N.L. 2016-18.
Il Piano, alla luce di quanto previsto dal predetto articolo 29, prevede:

− Prime 40 ore (fino a n. 40 ore annue) per la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, compresa l’attività di programmazione e
verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sull’andamento delle attività didattico-disciplinare (Primaria - Secondaria I grado) ed
attività educative nelle scuole dell’Infanzia;

− Seconde 40 ore (fino a n. 40 ore annue) per la partecipazione ai consigli di classe, di interclasse, di intersezione.
Lo svolgimento di scrutini ed esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione, è escluso dalle già menzionate 40 ore.
L’art. 29, c.2 (“Attività funzionali all’insegnamento”) del CCNL 2007 prescrive: “Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative:
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
b) alla correzione degli elaborati;
c) ai rapporti individuali con le famiglie”.
In caso di necessità, potranno essere convocate ulteriori riunioni, rimanendo comunque all’interno delle ore stabilite dal CCNL scuola vigente.



ART.29 c.3 – ATTIVITA’ DI CARATTERE COLLEGIALE
SETTEMBRE

INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA I GRADO

Venerdì
01

8:00
Uffici di segreteria

P.za Umberto I,
Monteodorisio

Presa servizio docenti neo assunti
e nuovi docenti

Presa servizio docenti neo assunti
e nuovi docenti

Presa servizio docenti neo assunti
e nuovi docenti

10:00 Auditorium "Sordello da
Goito"- Monteodorisio

Collegio Docenti Collegio Docenti Collegio Docenti

Lunedì
04

9:00
12:00

Plesso Scuola Primaria
Piazza Umberto I,

Monteodorisio

Organizzazione attivita'
di accoglienza

Organizzazione attivita'
di accoglienza

Organizzazione attivita'
di accoglienza

Martedì
05

9:00
12:00

Plesso Scuola Primaria
Piazza Umberto I,

Monteodorisio

Programmazione educativa
e laboratoriale

Organizzazione attivita'
di accoglienza

Programmazione educativa
e didattica

Mercoledì
06

8:45 Auditorium "Sordello da
Goito"- Monteodorisio

Collegio Docenti Collegio Docenti Collegio Docenti

11:00
12:00

Plessi di appartenenza Incontro genitori classi prime Incontro genitori classi prime Incontro genitori classi prime

Giovedì
07

9:00
12:00

Plessi di appartenenza Organizzazione plesso Organizzazione plesso

9:00
12:30

Sede Centrale
Plesso Scuola Primaria

Monteodorisio

Consigli di
Classe

Cupello
1A ore 9:00
2A ore 9:20
3A ore 9:40

1B ore 10:00
2Bore 10:20
3B ore 10:40

Consigli di Classe
Monteodorisio
1A ore 11:30
2A ore 11:50
3A ore 12:10

Venerdì
08

9:00
11:00

Plessi di appartenenza Organizzazione plesso Organizzazione plesso Organizzazione plesso

Mercoledì
27

14:30
15:30

Sede Centrale
Plesso Scuola Primaria

Monteodorisio

Incontro informativo neo immessi Incontro informativo neo immessi Incontro informativo neo immessi



OTTOBRE
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA I GRADO

Giovedì
05

16:30 Sede Centrale
Plesso Scuola Primaria

Monteodorisio

GLI
(docenti di sostegno)

GLI
(docenti di sostegno)

GLI
(docenti di sostegno)

Martedì
10

16:30 Auditorium "Sordello da
Goito"- Monteodorisio

Collegio Docenti Collegio Docenti Collegio Docenti

Lunedì
16

14:30
16:45

Plesso di appartenenza Consiglio di Classe
Monteodorisio

Martedì
17

14:30
19:00

Plesso di appartenenza Consiglio di Classe
Cupello - sez. A e B

Mercoledì
25

Dalle
16:30

Plessi di appartenenza Elezione rappresentanti dei genitori
CUPELLO

Elezione rappresentanti dei genitori
CUPELLO

Elezione rappresentanti dei genitori
CUPELLO

Sede Centrale
Plesso Scuola Primaria

Monteodorisio

Elezione rappresentanti dei genitori
MONTEODORISIO

Elezione rappresentanti dei genitori
MONTEODORISIO

Elezione rappresentanti dei genitori
MONTEODORISIO

Lunedì
30

16:15
18:15

Sede Centrale
Plesso Scuola Primaria

Monteodorisio

Dipartimenti/Gruppi di Lavoro Dipartimenti/Gruppi di Lavoro Dipartimenti/Gruppi di Lavoro



NOVEMBRE
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA I GRADO

Lunedì
06

Dalle
9:30

Sede Centrale
Plesso Scuola Primaria

Monteodorisio
GLO GLO GLO

Dalle
15:00

Martedì
07

Dalle
9:30

Sede Centrale
Plesso Scuola Primaria

Monteodorisio
GLO GLO GLO

14:30
16:45

Plesso di appartenenza Consiglio di Classe
Monteodorisio

Mercoledì
08

16:15
18:15

Plesso di appartenenza Intersezione Tecnica

15.00
17:30

Plesso di appartenenza Consigli di Interclasse/Classe

CUPELLO
14:30
19:00

Plesso di appartenenza Consiglio di Classe
Cupello - sez. A e B

Giovedì
09

15.00
17:30

Plesso di appartenenza Consigli di Interclasse/Classe
MONTEODORISIO

Mercoledì
15

16:30 Auditorium "Sordello da
Goito"- Monteodorisio

Collegio Docenti Collegio Docenti Collegio Docenti

Giovedì
16

16:15
18:15

Plesso di appartenenza Intersezione Tecnica e Allargata

Mercoledì
29

15.00
18:00

Plessi di appartenenza Colloqui Individuali

17:00
20:00

Plessi di appartenenza Colloqui Individuali
CUPELLO e MONTEODORISIO

⮚ 19 – 20 NOVEMBRE: ELEZIONI RINNOVO CONSIGLIO DI ISTITUTO



DICEMBRE
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA I GRADO

Martedì
05

14:30
16:45

Scuola Secondaria
Cupello

Consigli Orientativi classi terze
Cupello e Monteodorisio

Mercoledì
13

16.15
18:15

Plessi di appartenenza Colloqui Individuali

Giovedì
14

16:30 Auditorium "Sordello da
Goito"- Monteodorisio

Collegio Docenti Collegio Docenti Collegio Docenti

GENNAIO
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA I GRADO

Lunedì
11

16:15
18:15

Sede Centrale
Plesso Scuola Primaria

Monteodorisio

GLI GLI GLI

Martedì
16

16:15
18:15

Plessi di appartenenza Programmazione

Mercoledì
24

15:00
17:30 

Plesso di appartenenza Consigli di Interclasse/Classe
MONTEODORISIO

Giovedì
25

15:00
17:30

Plesso di appartenenza Consigli di Interclasse/Classe
CUPELLO

Mercoledì
31

16.15
18:15

Plessi di appartenenza Intersezione tecnica e allargata

FEBBRAIO
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA I GRADO

Giovedì
01

15:00
17:30

Plessi di appartenenza Scrutini
MONTEODORISIO

Scrutini
CUPELLO sez A e B

Venerdì
02

15:00
19:00

Plessi di appartenenza Scrutini
CUPELLO

Scrutini
MONTEODORISIO

Martedì
06

16:30 Auditorium "Sordello da
Goito"- Monteodorisio

Collegio Docenti Collegio Docenti Collegio Docenti

⮚ DAL 20 GENNAIO AL 9 FEBBRAIO: SOSPENSIONE RICEVIMENTO GENITORI SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA DI PRIMO GRADO.



MARZO
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA I GRADO

Lunedì
11

14:30
16:45

Plesso di appartenenza Consigli di Classe
MONTEODORISIO

Martedì
12

14:30
19:00

Plesso di appartenenza Consigli di Classe
CUPELLO – sez. A e B

Martedì
12

Da
definire

GLO GLO GLO

Mercoledì
13

Da
definire

GLO GLO GLO

Giovedì
14

16:15
18:15

Plessi di appartenenza Colloqui Individuali

Giovedì
14

Da
definire

GLO GLO GLO

Mercoledì
20

15:00
17:30

Plesso di appartenenza Consigli di Interclasse/Classe
CUPELLO

Giovedì
21

15:00
17:30

Plesso di appartenenza Consigli di Interclasse/Classe
MONTEODORISIO

APRILE
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA I GRADO

Lunedì
08

15:00
18:00

Plessi di appartenenza Colloqui Individuali

16:00
19:00

Plesso di appartenenza Colloqui Individuali
CUPELLO e MONTEODORISIO

Mercoledì
10

16:15
18:15

Sede Centrale
Plesso Scuola Primaria

Monteodorisio

GLI GLI GLI

⮚ 4-5-9-8 APRILE: PROVE INVALSI SECONDARIA I GRADO CLASSI CAMPIONE

⮚ dal 4 al 30 APRILE: PROVE INVALSI SECONDARIA I GRADO CLASSI NON CAMPIONE

⮚ dal 27 MAGGIO al 6 GIUGNO: SESSIONE SUPPLETIVA PROVE INVALSI SECONDARIA I GRADO



MAGGIO
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA I GRADO

Giovedì
02

16:15
18:15

Plessi di appartenenza Programmazione DIPARTIMENTI

Martedì
07

14:30
19:00

Plesso di appartenenza Consigli di Classe
CUPELLO – sez. A e B

Mercoledì
08

14:30
16:45

Plesso di appartenenza Consigli di Classe
MONTEODORISIO

Mercoledì
08

15:00
17:30

Plesso di appartenenza Consigli di Interclasse/Classe
MONTEODORISIO

Giovedì
09

15:00
17:30

Plesso di appartenenza Consigli di Interclasse/Classe

CUPELLO
Martedì

14
16:15
18:15

Plessi di appartenenza Intersezione tecnica e allargata

13-14-15
+

date da
definire

Da
definire

Sede Centrale
Plesso Scuola Primaria

Monteodorisio

GLO GLO GLO

Giovedì
16

16:30 Auditorium "Sordello da
Goito"- Monteodorisio

Collegio Docenti Collegio Docenti Collegio Docenti

⮚ 6-7-9 MAGGIO: PROVE INVALSI SCUOLA PRIMARIA

⮚ DAL 27 MAGGIO: SOSPENSIONE RICEVIMENTO GENITORI SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA DI PRIMO GRADO.



GIUGNO
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA I GRADO

Venerdì
07

15:00
18:00

Plesso Scuola Secondaria
Cupello

Scrutini classi terze
CUPELLO e MONTEODORISIO

Sabato
08

8:00
12:00

Plesso Scuola Secondaria
Cupello

Scrutini Classi prime e seconde
CUPELLO e MONTEODORISIO

12:30
13:00

Plesso Scuola Secondaria
Cupello

Plenaria

Lunedì
10

9:00
13:00

Plesso di appartenenza Esame – Prova ITALIANO

Martedì
11

9:00
12:00

Plesso di appartenenza Esame – Prova MATEMATICA

Martedì
11

9:00
12:00

Plesso di appartenenza Scrutinio
CUPELLO

Mercoledì
12

9:00
12:00

Plesso di appartenenza Scrutinio
MONTEODORISIO

Mercoledì
12

9:00
12:00

Plesso di appartenenza Esame – Prova LINGUA

Giovedì
13

9:00
13:00 Plesso di appartenenza Esame – Prova ORALE

MONTEODORISIO14:30
18:30

Venerdì
14

9:00
13:00 Plesso di appartenenza

Esame – Prova ORALE
MONTEODORISIO

Ratifica
Esame – Prova ORALE

CUPELLO sez. A

14:30
18:30

Sabato
15

9:00
13:00 Plesso di appartenenza

Esame – Prova ORALE
CUPELLO sez. A

Ratifica14:30
18:30

Lunedì
17

9:00
13:00 Plesso di appartenenza

Esame – Prova ORALE
CUPELLO sez. B

14:30



18:30

Martedì
18

9:00
13:00

Plesso di appartenenza Esame – Prova ORALE
CUPELLO sez. B

Ratifica
13:00
13:30

Plesso Scuola Secondaria
Cupello

Plenaria

20-21-24-2
5-26

Da
definire

Sede Centrale
Plesso Scuola Primaria

Monteodorisio

Profili di Funzionamento
PEI provvisori

Profili di Funzionamento Profili di Funzionamento

Lunedì
24

9:00
13:00

Sede Centrale
Plesso Scuola Primaria

Monteodorisio

Esame suppletivo – prova scritta

Martedì
25

10:00
13:00

Sede Centrale
Plesso Scuola Primaria

Monteodorisio

Esame suppletivo – prova orale

Mercoledì
26

Da
definire

Scambio informazioni alunni
e formazione classi

Scambio informazioni alunni
e formazione classi

Scambio informazioni
e formazione classi

Venerdì
28

16:30 Auditorium "Sordello da
Goito"- Monteodorisio

Collegio Docenti Collegio Docenti Collegio Docenti


